

教务〔2014〕69号
关于做好2014～2015学年第一学期
通识教育课程申报的通知
校内各单位:
为确保2014～2015学年第一学期通识教育课程的顺利开展，各部门根据如下要求做好新学期的课程申报工作：

一、开课办法
1、在职专任教师（工作满一年以上，原则上须有主讲教师资格）、机关各单位具有中级以上职称或研究生学历的人员，可申报开设课程。拟建核心课程、核心课程原则上要求开课。每人开课门数不超过两门，每门课程不超过两个班级，每个班级申报人数原则上不少于80人。

2、每门课程总时数一般为18学时，学分数为1学分。每门课程分两个时间段重复开课，第一时间段统一安排在第05-10周，第二时间段统一安排在第12-17周。开课时间均排在晚上。

3、已开过课的任课教师请直接填写《闽南师范大学通识教育课程申报表》（可在校园网教务处教学研究科表格下载处下载）》，并将纸质申报表一式一份交相关部门。
新开课程的任课教师请填写《闽师师范大学通识教育课程申报表》、《通识教育课程教学大纲》及电子文档交相关部门。各教学单位在规定时间内将新开课程的《闽南师范大学通识教育课程申报表》、《闽南师范大学通识教育课程教学大纲》、《闽南师范大学通识教育新开课程汇总表》送教研科（纸质材料一式一份，并将电子文档发至jxyjk@mnnu.edu.cn）。
教务处将汇总全校新开课程并提交给校通识教育课程指导委员会审核。
注：教辅单位、机关各部门任课老师将申报材料交教务处教研科，其它任课教师将申报材料交所在教学单位。
4、各教学秘书在系统中完成通识教育课程的申报工作。具体操作如下：从“教学计划管理”进入“教学任务管理”中的“校公选课任务”完成“课程代码、课程名称、课程性质、课程类别、课程归属、考核方式、周学时、起止周（录入格式为05-10或12-17）、学分（如1学分要输入1.0）、总学时、教学班容量、上课校区、开课学院、备注、教师职工号、教师姓名、教师职称、教室要求、面向对象、禁选对象”等信息维护。
二、原专业必修课《大学生心理健康》（1学分）、《职业生涯规划与管理》（2学分）从2013级开始，归纳入通识教育课程人文社会类，学分都为1学分。
三、时间安排：
	时　　间
	项　　目
	备　　注

	2014年5月30日前
	①2011-2014学年已开过课的任课教师将《闽南师范大学通识教育课程申报表》交相关部门。
②新开课程任课教师将《闽南师范大学通识教育课程申报表》、《闽南师范大学通识教育课程教学大纲》及电子文档交相关部门。
	教辅单位、机关各部门交教务处教研科，其它任课教师交所在教学单位

	2014年6月6日前
	各教学单位将新开课程的《闽南师范大学通识教育课程申报表》、《闽南师范大学通识教育课程教学大纲》、《闽南师范大学通识教育新开课程汇总表》及电子文档送教研科。
	新开课程如通过审核，教务处会即时反馈给各秘书录入。其它课程各秘书可先在系统中录入，录入中请注意课程类别的选择，一般课程或拟建核心课程或核心课程都有区别。

	2014年6月13日前
	①教务处在系统完成教辅单位、机关各部门的任课申报及汇总全校新开课程；

②校通识教育课程指导委员会审核新开课程。

③各教学单位在系统中完成所有课程的任课申报。
	


教   务   处   
校通识教育课程指导委员办公室
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