附件4：

2017～2018学年第一学期期中教学检查方案
根据审核评估整改“教学质量月”活动工作安排，决定于本学期第十三至十四周（12月4日—12月15日）开展期中教学检查。
一、检查内容

（一）院（系）检查内容

1.各院（系）依据教学与管理实际情况及特色，制定院（系）期中教学检查实施方案，形成“××院（系）期中教学检查实施方案”书面材料。检查项目由各单位自行确定，并组织人员开展检查。明确具体工作职责，任务落实到人。
2.教学检查过程中发现的突出问题应及时处理并整改，检查结束后，形成“××院（系）期中教学检查总结”书面材料。

（二）教务处检查内容

1.召开学生座谈会

院（系）学生座谈会召开时间、地点、形式由各学院（系）自行安排。各院（系）安排好学生座谈会召开的具体时间、地点后，联系学校教学督导委员参加。座谈会应围绕教师课堂教学、教材使用、学生学习、教学管理等方面展开，参会学生尽量分布在各年级各专业，具有广泛代表性。

2.课堂教学检查

校教学督导委员深入课堂随机听课看课，检查教师教学规范及效果，重点检查教学实际进度与计划的吻合度。

3.教学秩序全面检查。主要包括：(1)任课教师的出勤及课前准备情况，上课是否做到不迟到、不提前下课、不缺课、不自行调课；（2）学生是否有迟到、早退、旷课现象；是否做到上课认真听课，不交头接耳，不做与课堂教学无关的事情等。
  4.本科生导师制实施情况检查。

二、检查要求

1.校院两级检查人员应围绕是否严格执行教学管理规章制度、是否严格遵守课堂教学规范开展检查。对检查过程中发现的问题，及时核实确认，具体到院（系）、个人，并详细做好检查记录；

2.各教学单位要认真安排、部署做好自检自查。发现好的典型，及时总结交流，宣传推广；对于问题和不足，认真分析原因，制定有效措施整改提高。

请各院（系）根据以上内容要求，做好自查和总结工作，于十五周周末前将相关材料交教务处教学质量管理科。届时，我处将在校园网上公布期中教学检查情况。

教务处

2017年11月9日

附表1：

闽南师范大学期中教学检查项目安排表
	项 目
	时间安排
	主要内容
	执行单位

	各项教学工作检查
	第十三至

十四周
	各院（系）依据本单位实际状况开展教学检查活动
	各院系
院系二级教学督导


	各学院学生
座谈会
	第十三至

十四周
	各院（系）组织学生座谈会，并通知督导委员会成员一至三位参加座谈（具体名单和联系方式附后）。
	各院系
二级教学督导
教学质量管理科

教学督导委员会

	课堂教学工作抽查
	第十三至

十四周
	抽查教学秩序

检查教师课堂教学情况（含通识教育课程）

随机听课，检查教学进度执行情况
	教学督导委员会

教学质量管理科



	本科生导师制实施情况检查
	第十三至

十四周
	检查16、17级本科生导师配备及开展工作情况
	各院系

教学质量管理科

	教学信息收集与处理
	第十三至

十四周
	检查院系学生教学信息员信息反馈及信息处理有关材料。
	各院系



	工 作 总 结
	十五周末

十六周末
	院系交检查总结

教务处公布期中检查情况
	各院系

教学质量管理科


“学生座谈会”栏说明：学生代表主要反映对教师课堂教学、教材选择与使用、学生学习状况、教学管理等方面的意见与建议，广泛咨询形成书面材料于座谈后交教学质量管理科。

附表2：
各院系应交材料清单
	序号
	名          称
	备  注

	1
	院系期中教学检查实施方案（完成后同时发送电子文档至：zlk@mnnu.edu.cn)
	十五周周末前

交教学质量管理科

	2
	院系期中教学检查总结（完成后同时发送电子文档至：zlk@mnnu.edu.cn)
	

	3
	院系学生座谈会总结(完成后同时发送电子文档至：zlk@mnnu.edu.cn)
	

	4
	2017—2018学年第一学期本科生导师配备情况登记表


	


附表3：

2017—2018学年第一学期本科生导师配备情况登记表
              学院（盖章）         填写时间：

	序号
	导师姓名
	指导2016级学生
	指导2017级学生

	
	
	人数
	名单
	人数
	名单

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	教师总数：      人              学生总数：         人


