实验室建设项目申报审批流程

 





 
实验室建设和仪器设备购置分属三个部门管理，根据流程各申购单位直接到相应的处室办理，
建设当中如遇到困难可找相关处长及分管校领导协商解决。
1.申报和论证负责部门        教务处实验管理科
    2.仪器报废及采购负责部门        国资处设备管理科和采购科
  3.环境改造负责部门        后勤管理处修缮科
新实验室建设





实验室更新升级及教辅设备购置





填写《实验室建设项目立项申请书》、《实验室建设项目校内专家评审意见表》








填写《实验室环境改造申购单》


意见表





院系组织专家论证








10万元及以上的项目组织校内外专家论证





10万元及以上的仪器设备





填写《大型仪器设备申购可行性论证报告》





组织校内外专家论证





实验室工作委员会认证通过





实验室环境改造





填写《仪器设备申购单》、教务处审核





填写《院内专项经费预算申请表》





报送教务处实验科审核





组织校内外专家论证





10万元及以上的


项目





需实验室工作委员会讨论通过





20万元及以上及及100万元及以上的实验项目需校长办公会和党委办公会讨论通过








国资处、招投标中心组织招标采购、签定合同








国资到货验收











教务处验收











教务处、财务处、国资处、学院分管领导等审批








后勤处、招投标中心组织招标





旧设备需到国资处申请报废，批准后方可申购











