实验仪器设备维修申请、报销流程














实验室工作人员填写《仪器设备维修记录本》





预算维修单价≥10000元





仪器设备单价＜800元





由使用部门自行维修





仪器设备单价≥800元





实验室负责人填写《仪器设备维修申请表》（一式两份）





教务处分管处长审批





实验室主任、单位负责人签字





维修费超过仪器设备原值50％原则上申请报废





送教务处实验科存档后再维修








需分管校长审批





教务处实验科核实





维修申请表





维修记录本





发票（需经办人、验收人及单位负责人签字）





维


修


经


费


报


销





教务处分管处长审批





财务处报销





维修经费≥10000元需分管校长审批





按实际情况完整填写仪器维修记录本的信息内容








