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教务〔2014〕73号

关于做好2014年6月省高校计算机

等级考试考务工作的通知
各有关部门：

本学期省高校计算机等级考试将于2014年6月7-8日举行，本次考试我校共有考生4506人。考试考务工作关系学生切身利益，需要各部门协同合作完成。为确保考试工作有序进行，现将有关事项通知如下：
    一、考试时间：2014年6月7-8日

二、考场分布：砺志楼五楼、六楼

三、工作要求：
请相关部门提前安排，认真履行工作职责。

（一）教务处：

1.协助考点领导小组做好考试各项工作的安排、协调与管理；

2.严格按照考务手册相关规定组织考试；

3.负责接待上级考务巡视人员；

4.负责各类考试用品的准备；

5.负责考试试卷、光盘及成绩的接送。

   （二）网络与计算机教学部:

1.负责上机考试考场的安排和布置;

2.负责上机考试监考人员的审核、编排和培训；

3.负责上机考试用电脑的维护及考试系统的安装；

4.负责上机考试过程中考生对考试系统的疑问的解答；

5.负责准备备用机房，并做好上机考试应急预案；

6.负责上机考试成绩回收。

（三）后勤管理处：

 1.为保证考试期间的供电，请考前与漳州市供电局提前接洽，落实考试期间供电保障事宜；

2.考试期间，配备两名工作人员保证砺志楼五楼、六楼每间考场的供电；

3.选派一名经验丰富的医务人员到考务室做好考试医务工作。

（四）保卫处：

考试期间在砺志楼五楼配备一名保卫人员，加强考场安全警戒。7日7：40前在考试机房入口设置警戒线，考试期间凭证件进入考场（考生凭准考证，其他人员凭工作证），禁止一切与考试无关的人员进入警戒线内。

（五）监审处：负责考试过程中的纪检、监察工作。

（六）各学院：

1. 加强考风考纪的宣传教育
2. 负责组织好学生参加考试，通知学生必须携带准考证、学生证和身份证进场，未带上述证件之一者，不得参加考试。若学生考前遗失学生证或身份证，一律由学生所在学院开具证明，张贴免冠照片，骑缝盖上学院公章以证明学生身份；准考证遗失直接到教务处教务科补办；提醒学生认真阅读准考证备注中的说明。

请各部门高度重视，认真落实，责任到人，切实做好各项工作，保障考试工作顺利进行。

                                     闽南师范大学教务处

                                     2014年5月27日
主送：网络与计算机教学部、后勤管理处、保卫处、监审处
抄送：各有关部门












