关于规范实验仪器设备维修经费报销程序的通知
各系、计算中心、网络与教育技术中心：

为进一步规范我校实验仪器设备（单价≥800元）维修经费的管理，更好地服务于教学科研，特制订我校仪器设备维修经费报销程序：
1、仪器设备维修前，需如实填写《漳州师范学院仪器设备报修申请单》（从教务处实践科实验室建设一栏下载），经实验室主任签字、部门负责人签字后，将其复印件报教务处实践科备案。
2、仪器设备维修后，需填写《漳州师范学院仪器设备报修记录单》（可到实践科领取《仪器设备维修记录本》）。
3、如维修器材需招投标，按招投标相关程序购买。

4、凭借报修申请单、记录单及发票到教务处实践科核实，经教务处分管处长审批后到财务处报销。
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