闽南师范大学调补代课审批表

20   -20   学年第  学期
	申请类型
	调课□          补课□         代课□

	申请事由
	因公□         因病□  

因私（生育假□    婚丧假□    其他□） 

	任课教师
	
	教师所属

院（系）
	

	代课教师
	
	代课教师

专业方向
	

	课程名称
	
	调补代课

学时小计
	

	需调整的
上课时间
	月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

	调整后
（或补课）

上课时间
	月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

月   日，第   周，周   ，第    节课，上课班级：

	教师所在
院（系）

审批意见
	签章：
年    月    日

	教务处

意见
（两周以上）
	签章：

年    月    日


填表说明：1.本表由任课教师填写；一门课程填写一份表格；

2.本表填写一式一份，经审批后留院系存档（超过两周需复印一份报教务处教务科备案）

3.调代课两周以内（含两周）由教师所在院（系）审批；调代课超过两周的，由所在院（系）审核后报教务处审批;补课由教师所在院（系）审批。
4.因公调代课两周以内（含两周）的，须提供院系领导审批同意的会议通知、邀请函等材料复印件；因公、因私或因病调代课两周以上的，需提供学校人事处审批同意的请假条复印件。

